新北市新店區新和國民小學109學年度學校暨社區聯合運動會大會
工作人員分組名單

	項目
	負責人
	工作內容
	完成日期
	備註

	大會主席
	方文誼校長
	一、綜合督導運動會計畫之實施。
	
	

	大會副主席
	周駿毅會長
	一、協助督導運動會計畫之實施。
	
	

	大

會

總

幹

事
	王郁琳主任
	一、綜合督導運動會計畫之實施。

二、掌控各組工作之進度。
三、主持各相關籌備及檢討會議。

四、貴賓名冊彙整。

五、相關經費申請、運用及核銷。

六、緊急意外事件之處理。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	大

會

執

行

秘

書
	林家安
	一、擬訂運動會實施計畫。

二、擬訂各組工作分配及各項工作協調。

三、規劃各班集合位置及社區休息區。

四、辦理各項競賽報名及預賽、決賽事宜。

五、編寫運動會秩序冊。

六、各項活動器材、競賽道具、獎品之申購。
七、運動會相關事務。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	表

演

組
	＊六學年: 來個蹦蹦
 組長：黃宸甫
 組員：蘇芷筳、何冠論、林家安

       六年級級任老師、
＊五學年：鬼步舞
 組長：林均郁
 組員：何冠論、五年級級任老師      
＊四學年：新和的泰山
 組長：賴建宏
 組員：洪軒屏、蘇芷筳
       四年級級任老師      

＊三學年：舞動青春
 組長：蔡春華
 組員：林思宇、陳志凱
       三年級級任老師      

＊二學年：快一點 快樂多一點
 組長：林金燕
 組員：蔡嘉榛、陳怡幀、

       二年級級任老師
＊一學年：safe out 運動身體好
 組長：唐淑芳
 組員：陳怡幀、蔡嘉榛
       一年級級任老師
＊幼兒園：Disco裡的健康操
 組長：羅婉文
 組員：幼兒園老師
＊龍隊
 組長: 楊天德教練
 組員: 杜奇勳
       龍隊成員及五年六班全體學生
＊新和國小兒童國標舞班

 組長：黃志榮 

 組員：兒童國標舞班學生
＊新和部落樂舞班

 組長：莊美蘭 方双喜 

 組員：原住民樂舞班學員
＊新和樂齡健康舞班
 組長: 張淑芬班長
 組員: 新和樂齡健康舞班學員
	一、表演節目指導及練習。

二、表演節目編導及練習。

三、表演節目排定練習時間。
四、預演時間:12/1、12/8和12/10
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	典

禮

活

動

組
	組長：林家安
組員：各班級導師

大會司儀：陳弘育、簡浩倫
聖火繞場及運動員宣誓:何冠論
升旗手及會旗進場: 余欣潔、林燕玲
繞場工作分組：

1、和諧樓下操場的跑道-洪軒屏
2、穿堂下操場的跑道-蔡嘉榛
3、60公尺起跑點進場控制-蘇芷筳
4、100公尺起點至彎道-林思宇
5、宿舍前-陳怡幀
	一、開幕典禮（閉幕）程序編排及執行。

二、班級進退場訓練、預演。

三、大會旗手訓練 (童軍團) 。
四、運動員宣誓、聖火傳遞訓練。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	典

禮

音

控

組
	組長：余欣潔
組員：陳弘育、簡浩倫(司儀) 
      張鏵云、小義工
	一、彙整各單位介紹詞，編撰校運活動主持稿。

二、運動會活動進行介紹與成績報告。

三、各項表演節目音樂之播放。

四、活動進行中，音樂之選用及播放。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	頒

獎

組
	組長：詹淑娟
組員：陳淑惠、潘宇璿、
      林巧芸、小義工
	1、 活動獎品及包裝。

2、 運動會當天頒發獎品的準備。

3、 執行運動會頒獎事宜。

4、 搬運獎狀、獎盃、獎牌、獎品各項典禮與頒獎之物品。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	勤

務  組
	組長：陳志凱
組員：李坤調、廖威碩、專職族語教師
當日警衛

      導護志工

      當週導護老師
	一、比賽場地秩序之管理。

二、執行導護工作。

三、停車引導(製作告示板)與交通管制。

四、大門外出學生管制

五、行文派出所及兩側紅磚道張貼告示。
六、操作紅外線熱顯像儀(測量體溫)
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	文宣

資訊

組
	組長：陳建宏主任

組員：鄧順日、徐惠芬、張苞銓
	1、 運動會海報整理及張貼。
2、 建置運動會資訊網頁(10/16)
	109.11.8
∫
109.12.4
	

	接  待  組
	組長：許誌清主任

組員：人事主任、周漱朋主任、

      鄧蕙雯、石婉慧、張芳龍、
      志工
	一、接待處佈置（川堂）。

二、貴賓簽名簿設置。

三、貴賓引導及通報。

四、貴賓茶水接待。

五、禮品禮金收受及徵信。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	總  務  組
	組長：林益聖主任

組員：吳永騰、林玉霞、陳淑惠、
      潘宇璿、高月珠、張帆達、
      廖煜詮、程光逵
· 校運會當天學生午餐事宜:

午餐秘書 周梅鳳
	1、 當天午餐之訂購（含統計）；各單位便當及飲用水分發（校內、社區）。

2、 各項活動器材、競賽道具、獎品之採購。

3、 活動場地佈置（拉風車旗、聖火台、頒獎台、單位牌、動線指示）。
4、 督導會場佈置廠商各項工作事宜。

   （充氣門、羅馬柱、舞台佈置…等）(廠商協助處理)
5、 主席台佈置（桌椅、紅布條、國旗、國父遺像、彩球）。

6、 來賓、休息區遮陽棚搭設及場地復原。

7、 校外停車場地接洽開啟及關閉。
8、 川堂電子布告欄。
9、 邀請函編製、印製及寄送(11/20)。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	環境維護  組
	組長：廖淑妙
組員：高月珠、張帆達、張芳龍
      童軍團團員(校運會會後)、
      全體行政人員
	1、 會場整潔之維護。

2、 會場垃圾桶、資源回收桶之擺設。

三、活動結束場地整理。
	109.12.12
	

	器  材  組
	組長：林思宇
組員：何冠論、蘇芷筳、蔡嘉榛、
      洪軒屏、陳怡幀
	1、 各項競賽活動道具，含趣味競賽、社區趣味競賽及接力比賽等之準備、擺設、回收及整理。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	裁

判

組
	一、會前田徑賽：

組長：林家安
組員：何冠論、林思宇、蘇芷筳、
      蔡嘉榛、洪軒屏、陳怡幀、
      陳志凱、林玉霞、廖翊嘉、
      張苞銓
二、大家來賽跑

 一年級起點發令：李坤調
 一年級終點蓋章裁判：林碧慧、林俐彣
 二年級起點發令：廖威碩
 二年級終點蓋章裁判：鄧蕙雯、石婉慧
 三年級起點發令：許恭誠
 三年級終點蓋章裁判：郭郁盞、孫琳宗
3、 趣味競賽
組長:林家安

各年級一班裁判：延允怡(志工)
各年級二班裁判：郭郁盞(教職)
各年級三班裁判：廖翊嘉(家長會)
各年級四班裁判：盧群惠(永安里)
各年級五班裁判：楊盛媛(永平里)
各年級六班裁判：朱文怡(新和里)
各年級七班裁判：林慧儀(安和里)
各年級八班裁判：許恭誠(補校)
二、三年級九班裁判：林碧慧(柴埕里)
4、 大隊接力
組長：何冠論
成績紀錄和遞送:蔡嘉榛
終點計時：林家安
發令：廖威碩
單數棒接力區裁判：林思宇、陳怡幀
雙數棒接力區裁判：洪軒屏、蘇芷筳
單號區背心回收：張苞銓、楊盛媛、
孫琳宗、延允怡                   
雙號區背心回收：林慧儀、朱文怡、
                林俐彣、盧群惠
	1、 擔任運動會會前比賽活動之裁判人員，以利活動進行。
2、 擔任運動會當天比賽活動（個人項目、班際競賽、社區趣味競賽）之裁判人員，以利活動進行。
	109.11.8
∫
109.12.12
	

	醫

務  組
	組長：謝玲玲、林明玉
組員：志工
	一、學生及來賓意外救護。
	109.12.12
	

	攝

影  組
	組長：鄧順日
組員：王漢卿、賴文星
	一、各節目活動進行過程錄影與拍照。（會前賽、預演、當天）


	109.11.08
∫
109.12.12
	

	成績記錄組
	組長：徐惠芬
組員：許舒琦、廖翊嘉

	一、各項會前賽及當天比賽獎狀印製。

二、各項競賽成績之登錄和統計。

三、公布競賽成績 (川堂)。
	109.11.08
∫
109.12.12
	

	補校
	組長：吳永騰主任
組員：林玉霞、補校授課教師
	一、組訓夜補校學員參加運動會各項活動。
二、運動會當天帶領學員參與活動。
	109.11.08
∫
109.12.12
	

	公益
攤位
	組長：許誌清主任
組員：吳佩靜、王淑凌
	一、籌備校運會公益攤位邀請聯繫及位置規劃。
	109.12.12
	

	學生美展
	組長：張天英
組員：李永聖
	一、協助學生美展場地布置、維護與作品解說介紹。
	109.11.08
∫
109.12.12
	


